DYREKTOR PRZEDSZKOLA NR 20
W KOSZALINIE OGLASZA NABOR NA
WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE:

Samodzielny referent w Przedszkolu nr 20 w Koszalinie

1. Zakres glownych zadan wykonywanych na tym stanowisku:
1)  prowadzenie gospodarki magazynowej

2)  planowanie jadtospisow zgodnie z obowigzujacymi normami i przepisami
HACCAP

3) ewidencja srodkéw trwatych

4)  dokonywanie zakupoéw artykutdéw zywnosci, biurowych, srodkow czystosci
I innych zgodnie z Ustawa o Zaméwieniach Publicznych

5)  prowadzenie rejestru Faktur, dokumentow wptywajacych do przedszkola
6) obstuga aplikacji iprzedszkole.pl w zakresie :
e wprowadzania jadtospisu

e przyjmowaniai zglaszania nicobecnosSci
e Dbiezacej kontroli naleznosci i rozliczen

2. Wymagania kwalifikacyjne:

1)  znajomo$¢ zagadnien z zakresu zbiorowego zywienia dzieci w wieku
przedszkolnym

2)  znajomos$¢ Ustawy- Prawo Zaméwien Publicznych
3)  wyksztalcenie minimum $rednie

4)  znajomos$¢ programéw komputerowych Word, Excel, ewidencji magazynowej
firmy Vulcan

5)  znajomos¢ obstugi urzadzen biurowych ( skaner, drukarki, fax, ksero)
6) pela zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz pelne prawa publiczne

7)  stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym



8)  nie skazanie prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestepstwo Scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przest¢pstwo skarbowe

9) nieposzlakowana opinia
3. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny;
2) CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowe;j;
3) oryginat kwestionariusza osobowego;

4)  kserokopie $wiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z
oryginatem);

5)  zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego
stanowiska;

6)  kserokopie dokumentow (po$wiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z
oryginatem) potwierdzajace kwalifikacje i wyksztatcenie zawodowe;

7)  oswiadczenie o niekaralnosci;

8)  os$wiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje si¢ nie
pozostawaé w innym stosunku pracy, ktory uniemozliwitby mu wykonywanie
obowigzkow w wymiarze 1 etatu;

9)  inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach;
10) oswiadczenie, ze kandydat nie byt karany zakazem petnienia funkcji

kierowniczych zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi, o ktérym w
ustawie o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(Dz.U. z 2005 roku Nr 14 poz.114).

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (tj. z 2002 roku Dz. U. Nr 101, poz. 926 z pozn. zm.) oraz
ustawq z dnia 21listopada 2008 r. o pracownikach samorzqdowych ( Dz. U.z 2008 r. Nr 223,
poz. 1458)..

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac¢ osobiscie lub przestaé poczta w terminie
od 03.08.2017 do dnia 14.08.2017 roku do godz. 12.00 na adres: ul. Piaskowa 4 ; 75-621
Koszalin w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Nabor na wolne stanowisko urzednicze w
Przedszkolu nr 20 w Koszalinie”

Aplikacie, ktére wpltyna do Przedszkola nr 20 po wyzej okre§lonym terminie nie beda
rozgatryyyane.




Z Regulaminem naboru mozna si¢ zapozna¢ w Przedszkolu nr 20 w Koszalinie przy ul. ,
Piaskowej 4 , 75-621 Koszalin, oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej . Dodatkowe
informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 94 340 00 83.

Lista kandydatow spetniajacych wymagania formalne i dopuszczonych do II etapu wraz z
terminem rozmowy kwalifikacyjnej zostanie ogtoszona w Biuletynie Informacji Publicznej w
dniu 18.08.2017 r.

Rozmowa kwalifikacyjna odbgdzie si¢ w Przedszkolu nr 20 w Koszalinie 17.08.2017r o
godzinie 10.00.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicy ogtoszen w Przedszkolu nr 20 przy ulicy Piaskowej 4.

Link do strony BIP:

1) Regulamin naboru

2) Samodzielny referent w Przedszkolu nr 20 w Koszalinie

3) Lista kandydatow spelniajacych wymagania formalne Il etap /18.08.2017r./

4) Informacja o wynikach naboru na samodzielnego referenta w Przedszkolu nr 20.






